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                                                                                                                                                                      Приложение 1
                                                                                                                               к приказу комитета   Администрации               

                                                                                                                               Тюменцевского района  по образованию 
от_29.08.2014г._ №_111\2_
                                                        Положение 

 о предоставлении муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования в муниципальном образовании  Тюменцевский район Алтайского края»

1. Общие положения

1.1. Положение о предоставления муниципальной услуги (далее – регламент), разработанный с целью повышения качества предоставления  и доступности муниципальной услуги дошкольного образования в дошкольных образовательных учреждениях  Тюменцевского района Алтайс​кого края, устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предостав​ле​нии муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.  Основные понятия, используемые в Положении – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предос​тав​ления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий орга​на, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установ​лен​ных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принци​пах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования  Тюменцевский  район Алтайского края.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги - Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее - муниципальная услуга).

2.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом Администрации Тюменцевского района  по образованию (далее - комитет по образованию)  и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее - ДОУ) муниципального образования  Тюменцевский район.

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица комитета по образованию, а именно: 

- председатель комитета по образованию;

- методист по дошкольному воспитанию комитета по образованию;

- руководители муниципальных ДОУ Тюменцевского района.

Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане в возрасте от 1,5-2 лет до 7 лет, проживающие на территории муниципального образования  Тюменцевский район Алтайского края (далее – дети, ребенок), при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья и родители (законные представители) детей в возрасте от 1,5-2 лет до 7 лет.

В первоочередном порядке муниципальная услуга предоставляется детям граждан, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, Алтайского края и нормативными правовыми  актами муниципального образования  Тюменцевский район Алтайского края.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю путевки для зачисления и приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное ДОУ Тюменцевского района. 

2.4. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

      2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

1) Конституция Российской Федерации;

2) Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1   «Об образовании»;

3) Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 31.03.2009 № 277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

7) Приказ Министерства общего и профессионального образования Российской Федерации от 22.05.1998 № 1327 «Об утверждении Положения о порядке аттестации и государственной аккредитации образовательных учреждений»;

8) Постановление Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 № 522 «Об утверждении Положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»;

9) Приказ Министерства образования Российской Федерации  от 26.06.2000 № 1908 «Об утверждении Положения о порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных  и муниципальных образовательных учреждений»;

10) Постановление Правительства Российской Федерации   от 30.12.2006 года № 849 «О перечне затрат, учитываемых  при установлении родительской платы на содержание ребенка                      в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

11) Приказ Государственного комитета СССР по народному образованию от 04.07.1989 № 541 «О введении в действие Правил пожарной безопасности»;

12) Приказ Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06.2003 № 313 «Об утверждении Правил пожарной безопасности в Российской Федерации» (ППБ-01-03);

13) Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 09.06.2003 № 131 «О введении в действие  санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 3.5.1378-03» («Санитарно-эпидемиологические требования к организации                 и осуществлению дезинфекционной деятельности»);

14) Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации  и Министерства образования Российской Федерации от 30.06.1992 № 186/272 «О совершенствовании системы медицинского обеспечения детей   в образовательных учреждениях»;

15) Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 91 «О введении в действие  санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.2660-10»; 

16) Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.01.2005 № 3 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.3.2.1940-05» (Санитарно-эпидемиологические правила СП 2.3.2.1940-05 «Организация детского питания»);

17) Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации    от 03.07.2000 № 241 «Об утверждении «Медицинской карты ребенка    для образовательных учреждений»;

18) Закон Алтайского края от 03.12.2004 г. № 54-ЗС  «Об образовании в Алтайском крае».

- Уставы муниципальных дошкольных образовательных учреждений. 

         - Устав муниципального образования Тюменцевский район Алтайского края. 

         - Постановление  Администрации Тюменцевского района от 05.10.2011  № 461         

2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

- заявление родителей (законных представителей) ребенка о предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении (приложение 3);

- паспорт одного из родителей (законных представителей) ребенка;

- свидетельство о рождении и копия свидетельства о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие право заявителя на льготное определение его ребенка в образовательное учреждение (справка с места работы, удостоверение и т.д.).

При регистрации ребёнка в списках очерёдности родителям (законным представителям) вручается уведомление с указанием номера регистрации и срока повторного обращения родителей (законных представителей) для сверки и подтверждения регистрации очереди в текущем году (Приложение 7).  

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у методиста комитета по образованию, руководителя муниципального ДОУ, а также на официальном сайте комитета по образованию.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, заявитель представляет непосредственно в ДОУ посредством личного обра​ще​ния.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов должностным лицом ДОУ в «Книге учёта будущих воспитанников» (Приложение 4)

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае предоставления копий документов должностное лицо ДОУ самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с режимом работы ДОУ. (Приложение 2).

2.7.  Основания для отказа в приеме документов

- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса;

- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе, фамилия и почтовый адрес заявителя;

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.6. регламента;

- отсутствие свободных мест в  ДОУ.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

2.10.  Сроки предоставления муниципальной услуги:

1) Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно с момента обращения родителей (законных представителей) в ДОУ и подачи заявления (Приложение 3).

Поданное родителями (законными представителями) заявление регистрируется в «Книге учёта будущих воспитанников» (Приложение 4).

В феврале - марте ежегодно проводится сверка и подтверждение регистрации очереди посредством личного обращения или  по телефону.

Комплектование ДОУ на новый учебный год производится с 1 июня по 1 сентября ежегодно, в остальное время проводится текущее комплектование по мере освобождения мест.

При  наличии свободных мест руководители ДОУ готовят реестр будущих воспитанников дошкольных учреждений в разрезе населённых пунктов, сформированный на основе «Книги учёта будущих воспитанников», и предоставляют в комиссию по комплектованию ДОУ комитета по образованию.

О начале посещения ребенком ДОУ родителям (законным представителям) сообщается за месяц.

2) Зачисление детей в ДОУ осуществляется на основании путёвки комитета по образованию, медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей)

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день подачи заявления.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами;

- сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

На информационном стенде в комитете по образованию размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг (функций);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех администра​тив​ных процедур по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальное ДОУ, реализующее основную общеобразова​тельную программу дошкольного образования (приложение 1) и краткое описание порядка предоставления муни​ципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты комитета по образованию и  муниципальных дошкольных образовательных учреждений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к настоящему регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация документов от заявителя;

- формирование списков детей для комплектования групп ДОУ;

- оформление и выдача путёвок для зачисления детей в  дошкольные образовательные учреждения;

- прием детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

3.2. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов от заявителя является личное обращение в ДОУ,  заявления родителей (законных представителей) ребенка о предоставлении места  в  дошкольном образовательном  учреждении.

3.2.1. Должностное лицо ДОУ осуществляет прием  документов:

- на  заявлении ставит роспись и дату приема документов от заявителя при личном обращении;

- регистрирует обращение в «Книге учёта будущих воспитанников» (приложение 4).

Время приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

3.2.2. Результатом исполнения административного действия является прием и регистрация документов заявителя.

3.3. Основанием для начала административного действия по формированию списков детей для комплектования групп образовательных учреждений является наличие заявлений о предоставлении места ребенку  в дошкольном  образовательном учреждении.

Составление списков детей для комплектования групп образовательных учреждений осуществляется по согласованию с руководителями образовательных учреждений с учетом количества поданных к данному сроку заявлений о предоставлении места в ДОУ, времени их поступления, установленного в журнале регистрации, и прав граждан на первоочередной прием ребенка в  ДОУ.

3.3.1.Сформированные списки детей для комплектования групп передаются для утверждения в муниципальную комиссию по комплектованию групп  муниципальных ДОУ.

3.3.2. Критериями принятия решения о предоставлении места в ДОУ являются:

- наличие прав на  внеочередное и первоочередное получение направления;

- порядок  очереди;

- наличие мест в учреждении;

- соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги.

3.3.3. После утверждения списки детей для комплектования групп направляются в соответствующие ДОУ.

3.3.4. Результатом исполнения административного действия являются утвержденные комиссией по комплектованию групп муниципальных ДОУ списки детей для комплектования групп образовательных учреждений, полученные соответствующими ДОУ.

3.3.5. После получения утвержденных списков детей для комплектования групп, ДОУ в течение 3 дней оповещает заявителей о необходимости получить путёвки в комитете по образованию.

3.4. Основанием для начала административного действия по оформлению и выдаче путёвки для зачисления детей в ДОУ являются утвержденные списки детей для комплектования групп ДОУ, полученные соответствующими  ДОУ, наличие свободных мест в соответствующей группе соответствующего образовательного учреждения.

3.4.1. Методист по дошкольному образованию комитета по образованию  оформляет путёвки для зачисления детей в соответствующие дошкольные образовательные учреждения по утвержденной форме (далее – путевки) (приложение 5).

Оформление путёвки осуществляется  в соответствии с утвержденными списками детей для комплектования групп  ДОУ.

В порядке делопроизводства путёвки передаются на подпись председателю комитета по образованию.

3.4.2. После подписания методист по дошкольному образованию  комитета по образованию  выдает путёвки заявителям лично, регистрируя их в «Журнале учёта выдачи путёвок в ДОУ»  (Приложение 6).

Срок исполнения – июнь-август текущего года.

3.4.3. Родители (законные представители) обязаны в трёхдневный срок представить путёвку в ДОУ. В случае неприбытия ребенка в ДОУ в срок более чем один месяц без уважительных причин, путёвка аннулируется. Повторная путёвка в дошкольное учреждение выдается на общих основаниях.

3.4.4. Руководитель ДОУ, принявший путевку на  ребенка, информирует комитет по образованию о зачислении воспитанника или сообщает о неприбытии ребенка в ДОУ без уважительных причин.

При освобождении мест в группе ДОУ после ее комплектования (в течение года) по решению комиссии по комплектованию групп  муниципальных ДОУ методист по дош​коль​но​му образованию комитета по образованию,  в соответствии с очередностью подачи заявления о предоставлении места  в дошкольном образовательном учрежде​нии,  с учетом прав граждан на первоочередной прием в ДОУ и с согласия заявителя,  оформляет и выдает ему в течение 3 дней путевку для зачисления в соответствующую группу соответствующего ДОУ без процедуры формирования списков детей для комплектования групп  дошкольного образовательного учреждения.

3.4.5. В течение года методист по дошкольному образованию осуществляет контроль за наполняемостью групп дошкольных образовательных учреждений.

3.4.6. Результатом исполнения административного действия является выдача путевки для зачисления ребенка в ДОУ.

Путевка действительна для зачисления в  дошкольное образовательное учреждение в течение 3 дней со дня выдачи. 

3.5.  Основание для начала административного действия по приему и зачислению ребенка в ДОУ.

3.5.1. Основанием для зачисления ребенка в дошкольное  образовательное  учреждение является письменное заявление родителей (законных представителей), которое подается на имя руководителя ДОУ. К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

     - путёвка комитета по образованию;

     -  медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой по месту жительства ребенка, заверенная печатью медицинского учреждения;

    - копия свидетельства о рождении ребенка;

    - копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

    - копия документа, удостоверяющего льготную категорию одного из родителей (законных представителей), если она имеется.

3.5.2. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в ДОУ любого вида при наличии условий для коррекционной работы.

3.5.3. При приеме ребенка в ДОУ заключается договор дошкольного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников (далее - договор с родителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.5.4. При приеме ребенка в ДОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом дошкольного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной  аккредитации ДОУ, основными образовательными программами, реализуемыми данным ДОУ и другими документами, регламентирующими организацию воспитательно-образовательного процесса, а также представляет другую инте​ресующую заявителя информацию, касающуюся предоставления данной муниципальной услуги.

3.5.5. Результатом исполнения административного действия является приказ о зачислении ребенка в число воспитанников дошкольного образовательного учреждения.

4. Контроль  за  предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется председателем комитета по образованию.

 Методист по дошкольному образованию комитета по образованию,  руководитель ДОУ несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами комитета по образованию положений регламента.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Администрации района, который включает  себя в  проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

действий (бездействия) лица, предоставляющего муниципальную услугу, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц комитета по образованию, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц комитета  по образованию (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) в отношении председателя комитета по образованию жалоба подается в Администрацию муниципального образования  Тюменцевского района:

- по адресу: 658 580, Алтайский край, с. Тюменцево, переулок  Центральный, 1

- по телефону: 8(38588) 2-24-01;

- по факсу: 8(3866)2-21-89;

- по электронной почте: admtumen@ab.ru
2) в отношении методиста по дошкольному образованию, руководителя ДОУ жалоба может быть подана как в Администрацию муниципального образования Тюменцевский  район, так и в комитет по образованию:  

- по адресу: 658 580, Алтайский край, с.Тюменцево, ул. Барнаульская,2

- по телефону/факсу: 8(38588)2-44-46;

- по факсу: 8(38588)2-12-89;

- по электронной почте: tumenc@rik.uni-altai. 

5.3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе,  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме руководителю органа, либо в орган,   предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации
7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

И.о. председателя комитета по образованию                            Н.П.Щегренева.
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Заявитель

Направление документов

Прием и регистрация документов от заявителя

Сверка и подтверждение регистрации очереди

(февраль – март)

Формирование списков детей для комплектования групп образовательных учреждений

ежегодно до 15 мая

При освобождении мест в группе образовательного учреждения после ее комплектования (в течение года).

Заседание комиссии по комплектованию групп в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях  Тюменцевского   района

Информирование заявителя

Оформление и выдача направления для зачисления ребенка в образовательное учреждение. Зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

                                                                                                                                                    Приложение 2
                                                                                                                           к Положению о предоставлении                                      

                                                                                                                           муниципальной услуги «Прием                                    

                                                                                                                           заявлений, постановка на учет и  

                                                                                                                          зачисление детей в        

                                                                                                                          образовательные учреждения,  

                                                                                                                          реализующие основную  

                                                                                                                          образовательную программу 
                                                                                                                          дошкольного образования в  

                                                                                                                          муниципальном образовании  

                                                                                                                          Тюменцевский район Алтайского                     

                                                                                                                          края»

Информация о месте нахождения и графике работы муниципальных дошкольных образовательных учреждений Тюменцевского района Алтайского края

	Наименование

населённого пункта
	Наименование 

ДОУ
	Юридический адрес
	Здание типовое (приспособленное), АПС
	Количество групп
	Режим работы
	Ф.И.О.заведующего, телефон

	с. Андроново


	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Андроновский детский сад «Солнышко»
	658585

Алтайский край, Тюменцевский район

с. Андроново, ул.Советская,9
	Приспособленное
	1
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Ишкова Валентина Васильевнав

	с.Грязново
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Грязновский детский сад «Ручеёк»


	658586

Алтайский край, Тюменцевский район

с. Грязново

ул. Молодёжная 7
	Типовое
	2
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-субб.,воскресенье 
	Илларионова Наталья Николаевна

	с.Тюменцево
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Тюменцевский детский сад «Родничок»


	658585

Алтайский край, Тюменцевский район

с. Тюменцево

ул. Столбовая 8
	Типовое
	8
	Понедельник-пятница:

с 7.30 до 19.30 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Уварова Елена Александровна

	с.Вылково
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Вылковский детский сад «Колосок»
	658583

Алтайский край, Тюменцевский район

с. Вылково

пер. Центральный 2
	Типовое
	3
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	

	пос.Заводской
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Заводской детский сад «Колосок»


	658590

Алтайский край, Тюменцевский район

пос.Заводской, ул.Северная,2
	приспособленное
	1
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Саворовская Ольга Адольфовна 8 385 88 2 44 05



	с.Черемшанка
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Черемшанский детский сад «Солнышко»


	658584

Алтайский край, Тюменцевский район

с.Черемшанка

пер. Центральный,6
	Типовой
	1
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Дырченко Татьяна Викторовна

	пос. Королёвский
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Королёвский детский сад «Теремок»


	658582

Алтайский край, Тюменцевский район

пос. Королёвский, пер. Центральный,13
	Типовой
	2
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Монина Нина Васильевна

8 385 88 2 95 84

	с. Урывка
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Урывский детский сад «Теремок»


	658589

Алтайский край, Тюменцевский район

с. Урывка

ул. Молодёжная,3
	Приспособленное
	1
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Кузнецова 

Евгения Алексеевна

8 385 88 2 99 47

	с. Сосновка
	Муниципальное казённое  дошкольное образовательное учреждение Сосновский детский сад «Солнышко»


	658592

Алтайский край, Тюменцевский район

с.Сосновка, ул.Комсомольская1/1
	Приспособленное
	1
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Капустина Мария Павловна

8 385 88 2 77 54

	С. Шарчино
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Шарчинский детский сад «Радуга»


	658587

Алтайский край, Тюменцевский район

с. Шарчино, ул. Ульяновская,6
	Типовое
	2
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье


	Кузнецова Татьяна Алексеевна

	С.Ключи
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Ключевский детский сад «Лучик»


	658597

Алтайский край, Тюменцевский район, с.Ключи, ул Новая,15 «А»
	Приспособленное
	1
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота, воскресенье
	Зайда Елена Ивановна

	С.Карповка
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение Карповский детский сад «Росинка»


	658581

Алтайский край, Тюменцевский район

с.Карповка,

ул.Дубравная,24
	Приспособленное
	1
	Понедельник-пятница:

с 8.00 до 18.00 ч;

выходной-суббота,воскресенье
	Ермоленко

Любовь Кирилловна

8-385-88-2-83-16


                                                                                                                                        Приложение 3

к Положению о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования в муниципальном образовании Тюменцевский район Алтайского края»

Заведующей МКДОУ  (МБДОУ) детский сад

 «____________» с. ____________

_____________________________

Ф.И.О. руководителя

 ____________________________  

____________________________

 (Ф.И.О. заявителя)      

____________________________

____________________________

 (место работы заявителя)  

___________________________

___________________________

 (адрес регистрации)

______________________________

_______________________________

(Адрес фактического проживания)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка _____________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О. ребенка, число месяц год рождения)

В МКДОУ__________________________________________

                                               ( название ДОО) 

Ф.И.О., место работы

родителей: _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С Положением «О порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений Тюменцевского района»  ознакомлен.

Представляю документы, подтверждающие право на льготное предоставление места

_______________________________________________________________________________

(копии удостоверения, справки с места работы и т.д.) 

Контактный телефон (обязательно): ________________________домашний или сотовый

                                                              ________________________________ рабочий

Почтовый адрес: __________________________________________________________________

Дата _______________________________                     Подпись   _______________________

           (число, месяц, год)

По всем вопросам родители могут обратиться по адресу:
_______________________________________________

                              (адрес ДОО)
Приемные дни: ежедневно с 9.00 до 17.00   
                                                                                               Приложение 4
                                                                                                        к Положению  о   предоставлении                                   

                                                                                                        муниципальной услуги «Прием заявлений,         

                                                                                                        постановка на учет и зачисление детей в   

                                                                                                       образовательные учреждения, реализующие      

                                                                                                       основную образовательную программу      

                                                                                                       дошкольного образования в муниципальном 
                                                                                                       образовании Тюменцевский район  

                                                                                                       Алтайского края»

Книга учета будущих воспитанников

	№ пп
	Дата постановки на очередь
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	Место работы матери
	Место работы отца
	Льгота 

(вид и номер удостоверяю

щего документа, ссылка на нормативно-правовой акт)

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                        Приложение 5

                                                                                                        к Положению о предоставлении         

                                                                                                       муниципальной услуги «Прием заявлений,  

                                                                                                       постановка на учет и зачисление детей в  

                                                                                                       образовательные учреждения, реализующие  

                                                                                                       основную образовательную программу  

                                                                                                       дошкольного образования в муниципальном    

                                                                                                       образовании Тюменцевский район    

                                                                                                       Алтайского края»

ПУТЕВКА  № ___

В МДОУ детский сад  « __________»  с. _________________

Направлен ребенок ____________________________________

Возраст _____________________________________________

Домашний адрес ______________________________________

Основание направления________________________________

Председатель комитета 

по образованию                                                 Ф.И.О.

М.П.

Дата выдачи путевки «___»__________201__г.

В течение 3 дней путевка должна

быть зарегистрирована в детском саду

                                                                                                                                       Приложение 6

                                                                                                        к Положению  о предоставлении              

                                                                                                        муниципальной услуги «Прием заявлений,  

                                                                                                        постановка на учет и зачисление детей в 
                                                                                                        образовательные учреждения, реализующие         

                                                                                                        основную образовательную программу  

                                                                                                        дошкольного образования в    

                                                                                                        муниципальном образовании  

                                                                                                        Тюменцевского района Алтайского края»

ЖУРНАЛ учета выдачи путевок в ДОУ

Тюменцевского района

	№ пп
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	№ выданной путевки 
	ДОУ
	Дата выдачи путевки
	Подпись  получателя

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                           Приложение 7

                                                                                                      к положению  о предоставлении 
                                                                                                      муниципальной услуги «Прием заявлений,  

                                                                                                      постановка на учет и зачисление детей в   

                                                                                                     образовательные учреждения, реализующие      

                                                                                                     основную образовательную программу 
                                                                                                     дошкольного образования в   

                                                                                                     муниципальном образовании Тюменцевского  

                                                                                                     района Алтайского края»

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад

«__________________»   с. _____________________

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 о регистрации ребенка в Реестре очередности на получение места в детском саду

Настоящее уведомление выдано ___________________________________________________

                                     (Ф.И.О. родителя)

в том, что ______________________________________________________________________

(Ф.И. ребенка, дата рождения)

состоит в Реестре очередности под  № ______________________________________________

                                                           (регистрационный номер и дата регистрации)

Сроки и подтверждение регистрации очереди осуществляется с февраля по март ежегодно при личном обращении или по телефону  2-25-43

_____________________________________________________________

(Дата, подпись, Ф.И.О. ответственного лица)

По всем вопросам родители могут обратиться по адресу:

с.Тюменцево, ул.Барнаульская, 2,  или по тел. 2-25-43

приемные дни: ежедневно с 09.00 до 17.00

                                                                                                      Приложение 8
к Положению о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования в муниципальном образовании Тюменцевский район Алтайского края»

Председателю комитета Администрации Тюменцевского района по образованию Н.П.Щегренёвой

____________________________  

____________________________

 (Ф.И.О. заявителя)      

____________________________

____________________________

 (место работы заявителя)  

___________________________

___________________________

 (адрес регистрации)

______________________________

_______________________________

(Адрес фактического проживания)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить моего ребенка _____________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О. ребенка, число месяц год рождения)

в очередь на предоставление места в детском саду.  

Ф.И.О., место работы

родителей: _______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С Положением «О порядке комплектования дошкольных образовательных учреждений Тюменцевского района»  ознакомлен.

Представляю документы, подтверждающие право на льготное предоставление места

_______________________________________________________________________________

(копии удостоверения, справки с места работы и т.д.) 

Контактный телефон (обязательно): ________________________домашний или сотовый

                                                              ________________________________ рабочий

Почтовый адрес: __________________________________________________________________

Дата _______________________________                     Подпись   _______________________

           (число, месяц, год)

По всем вопросам родители могут обратиться по адресу:

 с. Тюменцево, ул. Барнаульская 2,  или по тел. 2-25-43Приемные дни: ежедневно с 9.00 до 17.00   















